
申报流程

第一步：准备申报

打开 APP 后，先进行注册登录，进入年度汇算：首页【综

合所得年度汇算】；

选择申报年度：2023 年度

进入申报界面后，填报方式有【申报表预填服务】和【自

行填写】两种选择。

为了方便申报，推荐大家选择【申报表预填服务】，税

务机关已按一定规则预填了部分申报数据，大家只需确认即

可。





选择【使用已申报数据填写】—【开始申报】后，系统

提示【标准申报须知（使用已申报数据）】，点击“我已阅

读并知晓”，开始年度汇算申报。

第二步：确认信息

对个人基础信息、汇缴地、已缴税额进行确认



第三步：填报数据

确认预填的收入和扣除信息无误，可直接点击【下一

步】。

您可通过收入纳税明细年度选择2023年进行查询核对，

以确保收入无误。如果提示存在奖金的，打开奖金计税方式

选择页面，可根据自己的实际情况选择一种计税方式，点击

确定。





第四步：计算税款

数据系统将自动计算您本年度综合所得应补（退）税额，

如果是需要补税的话，就要进行补税。



第五步：提交申报

确认结果后，点击【下一步】—【提交申报】即可。



点击【申请退税】后，纳税人需选择退税银行卡。如前

期已添加过银行卡，系统将自动带出已填银行卡信息。您需

新增，点击【添加银行卡信息】—【确定】。


